Na. 123F0 /06112024

APROBAT,

CAIET DE SARCINI
»ACHIZITIE SERVICII POSTALE PENTRU ACTIVITATEA CESTRIN”

1. Obiectul contractului

In vederea desfasurdrii in bune conditii a activititilor specifice, CN.A.LR. S.A. prin
CESTRIN intentioneazi si achizitioneze servicii postale de distribuire a corespondentei, coduri
CPV 64112000-4, 64100000-7.

C.N.A.LR. S.A. prin CESTRIN intentioneaz si incheie un contract de achizitie publica pe
o perioada de 12 luni pentru prestarea de servicii postale de distribuire a corespondentei, coletelor
si mandatelor postale.

Serviciile postale constau in preluarea, colectarea, sortarea, transportul si livrarea
trimiterilor de corespondentd interna si externa, in greutate de pand la 2 kg/trimitere, de la
CESTRIN catre instantele de judecatd din Romania, citre destinatari persoane fizice sau juridice
din Roménia i, ocazional, din striinatate, in preluarea, colectarea, sortarea, transportul si livrarea
la destinatar a coletelor, de la CESTRIN citre instantele de judecata din Romania, catre destinatari
persoane fizice sau juridice din Romania , precum si in setvicii de expediere a mandatelor postale
catre destinatari persoane fizice sau juridice din Romania.

2. Cerinte minimale privind nivelul calitativ, tehnic si de performantd referitoare la prestarea
serviciilor postale de distribuire a corespondentei, coletelor si mandatelor

Ofertele care prevad prestarea serviciilor in conditii tehnice inferioare celor prevazute in
caietul de sarcini sau care nu satisfac cerintele caietului de sarcini vor fi declarate neconforme.

Este obligatoriu ca prestatorul s aiba capacitatea de a transporta si livra trimiterile postale
colectate de la CESTRIN in mediul urban si rural de pe intreg teritoriul national si, ocazional, in
regim international, respectiv transportul si livrarea corespondentei si a coletelor la orice adresi
postald, la locuinta fiecarei persoane fizice §i la sediul fiecdrei persoane juridice, precum si
expedierea mandatelor postale la locuinta fieciirei persoane fizice si la sediul fiecirei persoane
juridice.

Ofertantul are obligatia sd pund la dispozitia beneficiarului conditiile generale privind
prestarea serviciilor postale, care vor contine cel putin urmitoarele:

- conditiile de calitate pe care urmeaza si le indeplineasc serviciile postale prestate;

- raspunderea prestatorului de servicii postale;

- un mecanism simplu, transparent si accesibil de solutionare a reclamatiilor primite de la

autoritatea contractantd, in special in ceea ce priveste pierderea, furtul, distrugerea partiala




ori totald sau deteriorarea trimiterilor postale, precum st nerespectarea conditiilor de
calitate a serviciilor. Acest mecanism trebuie si contind prevederi referitoare la:
@ persoana care poate introduce reclamatia;
 modurile de transmitere si de confirmare a primirii reclamatiei;
e proceduri care sd permitd solutionarea echitabild si prompti a reclamatiilor, in
special in ceea ce priveste dovezile acceptate;
o termenul de solutionare a reclamatiei, care nu poate fi mai mare de 3 luni de la data
introducerii acesteia;
e un sistem adecvat (din punctul de vedere al termenului si al modului de platd) de
rambursare sau compensare a prejudiciului, in cazul reclamatiilor intemeiate.

Prestatorul va asigura integritatea trimiterilor postale din momentul preludrii de la
autoritatea contractantd si pan la predarea acestora la destinatar.

Prestatorul de servicii postale este réspunzitor fatd de beneficiar pentru prestarea
serviciului In conditiile previizute de reglementrile legale specifice aplicabile in acest domeniu. In
cazul pierderii totale sau partiale ori al deterior#rii trimiterii postale, furnizorul de servicii postale
raspunde pentru paguba pricinuitd, daci aceste imprejuriri au survenit intre momentul preludrii
trimiterii de la sediu CESTRIN si momentul livririi la destinatar sau momentul returnirii la
beneficiar (pentru trimiterile postale nelivrate).

Prestatorul va péstra confidentialitatea informatiilor in sensul de a nu divulga gi de a nu oferi
tertilor posibilitatea de a lua cunostintd, In orice mod si in orice moment al prestérii serviciilor
postale, de informatii referitoare la identitatea sau la alte date cu caracter personal ale
deponentului, expeditorului sau destinatarului trimiterii postale ori la continutul trimiterii postale.
Prin ter{ se intelege orice alti persoand in afara destinatarului sau a altei persoane care este
indreptétitd si preia corespondenta In numele §i pe seama acestuia, in intelesul art. 163 alin. (6)
din Codul de procedura civili. Nu sunt terti membri de familie, in intelesul prezentei
documentatii, respectiv: sofi, frati, parinti, copii, socri, cumnati, care au fmplinit vérsta de 18 ani,
posedd acte de legitimare si au acelasi domiciliu sau resedinti cu a destinatarului.

Pentru trimiterile postale returnate, din vina prestatorului, aferente unei luni calendaristice,
prestatorul va fi obligat la plata unei despigubiri reprezentdnd contravaloarea serviciului
considerat neprestat. Se considerd ca trimiterile postale sunt returnate din vina prestatorului in
oricare situatie in care trimiterea nu a ajuns la destinatie, nu a ajuns in termen la destinatar ori nu a
ajuns la destinatar in integralitatea sa fiind refuzat de acesta, in alte circumstante decét cele
caracteristice fortei majore.

Formularistica utilizatd de prestator pentru prestarea serviciilor postale va fi pusi la
dispozitia beneficiarului fird a se solicita de citre prestator un pret/tarif suplimentar/ofertat
distinct fatd de tariful unitar aferent fiecdrei categorii de trimitere postals.

Prestatorul de servicii postale are obligatia si nu transmitd cu titlu particular citre terti
drepturile decurgind din regimul de autorizare avut in vedere la prezentarea ofertei.

Momentul acceptirii trimiterii postale in reteaua postald este momentul preludrii trimiterii
postale Inregistrate sau neinregistrate de citre personalul furnizorului, iar data depunerii este data
la care trimiterea postald a fost colectats,

Este obligatoriu ca prestatorul sa aiba capacitate de acoperire a intregului teritoriu national,
respectiv livrarea trimiterilor la orice adresd postald de pe teritoriul Roméniei, precum si
international. Ofertantii vor prezenta o declaratie pe propria rispundere din care si rezulte
capacitatea de a livra corespondenta, coletele si mandatele la orice adresd postald de pe teritoriul
national.




3. Descrierea pachetului serviciilor care fac obiectul prezentului contract de prestiri servicii

A. Servicii de trimiteri postale

a. Expedierea postald citre destinatari, cu serviciu postal cu confirmare de primire,
a corespondentei interne adresate persoanclor fizice si juridice (estimativ 10% din
volum) si instantelor de judecatd (estimativ 90% din volum), a trimiterilor
ocazionale externe, precum si a coletelor cu preluare de la sediu si cu predare la
sediul/domiciliul destinatarului. Trimiterile de corespondenti vor fi impachetate in
plicuri plate sau cu burduf (format ,,pachete™), inchise prin lipirea continui a clapei
de Inchidere, cu o greutate maximala de 2 kg. Coletele vor fi Impachetate in plicuri
cu burduf inchise prin lipirea continud a clapei de inchidere sau un alt ambalaj
intact care s corespund greutstii, formei si naturii continutului, avand o greutate
cuprinsé Intre 2 kg si 5 kg.

b. Adresele postale de destinatie sunt pe Intreg teritoriul Roméniei si, ocazional, in
exteriorul acesteia.

c. Prestatorul va asigura preluarea zilnici a trimiterilor, de luni pini vineri, in
intervalul orar 13.30-14.30, prin prezentarea unor delegati ai prestatorului la sediul
CESTRIN din Bucuresti, Bd. Iuliu Maniu, nr. 401A, sector 6.

d. Termenul de livrare la destinatar, calculat in zile lucritoare:

- £+1, dacd destinatarul are domiciliul/sediul in Bucuresti sau in resedintele
de judet,
- Z+2, in celelalte localititi,
- Z+3, pentru corespondenta internationala prioritari;
- Z+5, pentru corespondenta internationala neprioritara.
in conditiile respectérii intervalului orar pentru predarea trimiterilor, stabilit de comun
acord.

e. Termenul maxim de returnare a confirmérii de primire la expeditor, indiferent de
tipul trimiterii este: Z+15, In care Z este ziua de preluare a corespondentei,
coletului de la sediul CESTRIN, independent de ora preluirii, dacd aceasta se
realizeaza la ora sau in intervalul orar stabilit.

f. Preluarea trimiterilor se face pe bazd de borderou zilnic de predare — primire,
intocmit de achizitor in 2 exemplare originale, cite unul pentru fiecare parte. Orice
documente utilizate de prestator sau formulare pretiparite pentru preluarea
trimiterilor vor fi puse la dispozitia CESTRIN de citre prestator, cu titlu gratuit, in
prealabil si in cantitate suficienti pentru procesarea trimiterilor zilnice. In cadrul
propunerii tehnice se va anexa modelul de formular pe care prestatorul 11 va utiliza
pentru borderou si modelul oricdrui document sau formular pretipirit pentru
preluarea si predarea trimiterilor.

g. Un exemplar al borderoului completat de prestator cu datele aferente numerelor de
inregistrare si confirmat prin semniturd gi stampild se returneazi achizitorului cel
tarziu in a doua zi lucratoare de la preluarea trimiterilor aferente, prin grija si pe
raspunderea prestatorului.

h. Prestatorul acceptd transmiterea de citre autoritatea contractantd, in format
electronic, a borderoului sus mentionat.

i. Toate trimiterile postale care sunt preluate de la expeditor intr-o zi trebuie s fie
datate, prin aplicarea stampilei de corespondentd, in aceeasi zi de citre prestator,
independent de faptul cd expedierea se realizeazéd/incepe sau nu in aceeasi zi, in
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conditiile respectdrii orarului de predare-preluare stabilit conform mentiunilor
anterioare.
Prestatorul garanteazi integritatea documentelor expediate, din momentul preludrii
acestora §i pand la predarea acestora la destinatar. Reprezentantii prestatorului au
obligatia de a verifica modul de ambalare, sigilare si starea exterioard a trimiterilor.
In situatia in care nu sunt corespunzitoare, vor solicita ambalarea si sigilarea
corespunzatoare n vederea preludrii.
Confirmarea de primire va fi returnatd obligatoriu la CESTRIN de prestator, la
sediul din Bd. Iuliu Maniu 401A, dupd predarea trimiterilor la destinatar, cu
semniturd de primire iar in cazul persoanelor juridice, si cu stampila destinatarului.
In cazul pierderii dovezii privind predarea trimiterii postale inregistrate, confirmati
in scris de cétre destinatar, prestatorul are obligatia intocmirii si punerii la
dispozitia expeditorului a unui duplicat al dovezii de predare, certificat pentru
conformitate cu originalul. Termenul de pastrare a duplicatului dovezii de trimitere
va fi de cel putin 24 de luni de la ultima dati mentionatd pe aceasta. Confirmarea
de primire va avea rubrici care sd permitd inscrierea cel putin a urmétoarelor
informatii:
i.  Datele de identificare ale expeditorului (denumire, adresa completd), care se
completeazd de cdtre CESTRIN.
ii. Datele de identificare ale destinatarului (nume / denumire, adresa) care se
completeazd de cdtre CESTRIN.
fii.  Rubricd pentru confirmarea primirii trimiferii de cdtre destinatar care sd
mentioneze cel putin urmdtoarele informatii: numele primitorului, data
primirii, calitatea primitorului, loc pentru semndtura primitorului, loc
stampild.
iv.  Rubrica pentru prezentarea motivului pentru care trimiterea nu a fost
predatd destinatarului si data la care se face returnarea trimiterii.
Confirmarea de primire reprezintd un formular pretipdrit pe care prestatorul il va
pune la dispozitia CESTRIN cu titlu gratuit, In prealabil si in cantitd{i adecvate,
corespunzator numéruiui estimat de trimiteri zilnice, conform contractului. In
cadrul propunerii tehnice se va anexa modelul de formular pe care prestatorul il va
utiliza pentru confirmarea trimiterii.

. Trimiterile se predau de cdtre prestator destinatarilor persoane juridice, numai pe

bazi de semniturd si stampils, respectiv persoanelor fizice sau in lipsa acestora de
la adresa, unei persoane majore din familie sau, In lipsd, oricérei alte persoane
majore care locuieste cu destinatarul ori care, in mod obignuit, T primeste
corespondenta. Prin familie se intelege: sofi, frati, périn{i, copii, socri, cumnati,
care au implinit varsta de 18 ani, poseda acte de legitimare si au acelasi domiciliu
sau resedintd cu a destinatarului.

Livrarea trimiterilor citre destinatari se va face prin legitimarea primitorilor si in
baza semniturii acestora In confirmarea de primire, dupd inscrierea in aceasta a
numelui, prenumelui, actului de identitate si a calititii.

Dacd livrarea trimiterii nu se poate face la sediul/domiciliul destinatarului,
prestatorul va aviza destinatarul despre trimiterea postali/mandatul ce ii este
adresatdi. Trimiterea va fi pistrati de prestator la un sediu al séu situat din punct de
vedere administrativ teritorial in aceeasi localitate in care locuieste destinatarul, o
perioadi de cel putin 10 zile astfel incat destinatarul sd o poati ridica Induntrul
acestei perioade. Induntrul acestei perioade prestatorul are obligatia fie si efectueze
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gratuit incé o Incercare de livrare, , iar in cazul in care destinatarul nu este gasit la
locul destinatiei i nu rdspunde avizérilor, trimiterea se va returna gratuit la sediul
achizitorului, mentionandu-se explicit data si ora avizarii.

p. Pentru trimiterile returnate la CESTRIN se va mentiona explicit motivul nepredarii
si data la care se face returnarea trimiterii. Dacd destinatarul primeste trimiterea,
dar refuzd sd semneze dovada de inménare ori, din motive intemeiate, nu o poate
semna, agentul va fntocmi un proces-verbal in care va arita aceste Imprejuriri.
Dacé destinatarul refuzii si primeascd trimiterea, agentul o va depune in cutia
postald. in lipsa cutiei postale, va afisa pe usa locuintei destinatarului o instiintare
care trebuie si cuprindi:

i.  anul, luna, ziua si ora cand depunerea sau, dupa caz, afisarea a
fost facuti;

ii.  numele si prenumele celui care a facut depunerea sau, dupé caz,
afigarea si functia acestuia,

iii. numele, prenumele si domiciliul sau, dupd caz, regedinta,
respectiv sediul celui Instiintat;

iv.  numdrul actului sau al dosarului in legiturd cu care se face
ingtiintarea, dupa caz, daca acestea sunt mentionate pe plicul
trimiterii;

v.  semndtura celui care a depus sau aﬁgat ingtiintarea.

q. Predarea trimiterilor retur si a confirmarilor de primire se vor face in baza unui
borderou, incheiat in 2 excrnplare originale, cédte unul pentru fiecare parte
contractantd, intocmit in termen de 3 zile de la data expirrii termenului de
returnare a confirmarii de primire.

B. Mandatele postale cu confirmare de primire

a. Mandatele postale sunt trimiteri Tnregistrate, prin care prestatorul serviciului remite la
destinatie sumele de bani in lei incredintate de expeditor. Serviciul presupune primirea,
prelucrarea si achitarea cétre destinatari a contravalorii In lei aferente mandatelor postale
interne prezentate, precum si returnarea la sediul CESTRIN a confirmérilor de primire.
b. Sumele aferente mandatelor se pun la dispozitia prestatorului in numerar (lei) sau in cont
bancar.
c. Achizitorul are obligatia de a completa toate rubricile borderoului electronic in formatul
pus la dispozitie de prestator, conform propunerii tehnice, care va contine cel putin
urmétoarele date:

- pentru expeditor: nume si prenume, CNP, strada, nr. strada, nr. bloc, nr. scard, nr. etaj,
nr. apartament, localitate, judet, si optional nr. telefon, adresé e-mail, cont, banca, filiala ;

- pentru beneficiar : nume gi prenume, CNP, strada, nr. strada, nr. bloc, nr. scard, nr. etaj,
nr. apartament, localitate, judet, mod remitere sum& (personal, prin reprezentant, in cont),
mod avizare (telefonicd, scrisd: clasic, SMS, cu aviz de receptie etc.), suma care face
obiectul mandatului, si optional nr. telefon, adres# e-mail, cont, banca, filiala.

d. Mandatul trebuie onorat, respectiv suma pusé la dispozitia destinatarului, in termen de cel
mult 72 de ore de la data si ora incasdrii/preludrii de la achizitor pentru mandatele trimise in
mediul rural si, respectiv, de 48 de ore pentru mandatele trimise in mediul urban. in cazul
nereceptiondrii sumelor de citre destinatar (lipsd domiciliv, refuz primire), se va proceda la
avizarea destinatarului in modalitatea aleas# de expeditor, timpul de raménere la dispozitie
fiind de 7 pana la 10 zile de la avizare. Sumele aferente mandatelor nereceptionate dupa
avizare se restituie la expeditor In termen de cel mult 48 de ore de la data expirdrii
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termenului de péstrare dup avizare, sumele fiind remise/restituite expeditorului in termenul
mentionat In aceeasi modalitate in care au fost predate prestatorului.
e. Confirmarea de primire va fi returnatd obligatoriu la CESTRIN de prestator, la sediul din
Bd. Tuliu Maniu 401A, dupd predarea mandatelor la destinatar, cu semniturd de primire iar
in cazul persoanelor juridice, si cu stampila destinatarului. In cazul pierderii dovezii privind
predarea mandatelor postale inregistrate, confirmata in scris de cétre destinatar, prestatorul
are obligatia intocmirii si punerii la dispozitia expeditorului a unui duplicat al dovezii de
predare, certificat pentru conformitate cu originalul. Termenul de pastrare a duplicatului
dovezii de predare a mandatelor va fi de cel putin 24 de luni de la ultima dati mentionati pe
aceasta. Confirmarea de primire va avea rubrici care sd permitd inscrierea cel putin a
urmdétoarelor informatii:

i. Datele de identificare ale expeditorului (denumire, adresa completd), care se

completeazd de cdtre CESTRIN.

ii. Datele de identificare ale destinatarului (nume / denumire, adresa) care se
completeazd de cditre CESTRIN.

iii. Rubricd in care va fi inscris numdrul 5i data prezentdrii mandatului, precum si
valoarea acestuia.

iv. Rubricd pentru confirmarea primivii mandatului de cdtre destinatar care sd
mengioneze cel putin urmdfoarele informatii: numele primitorului, data primirii,
calitatea primitorului, loc pentru semndtura primitorului, loc stampild.

v. Rubrica pentru prezentarea motivului pentru care mandatul nu a fost predat
destinatarului 5i data la care se face returnarea valorii mandatului.
f. Termenul maxim de returnare a confirmdrii de primire la expeditor este: Z+15, in care
Z este ziua de incasare/preluare de la achizitor a mandatului.
g. Adresele de destinatie pentru mandatele postale sunt exclusiv pe intregul teritoriu al
Romaéniei.
h.. Tarifele/comisioanele aferente mandatelor vor fi facturate lunar, odati cu facturarea
serviciilor de trimiteri postale, cu evidentierea distinctd a acestora.
i. Toate celelalte condifii aplicabile serviciilor de trimiteri postale se aplicd, in mod
corespunzitor, si serviciilor de mandate postale.

C. Plata serviciilor

Plata serviciilor se va efectua in baza facturii fiscale emise de prestator. Va fi emisi o
singurd facturd fiscald pentru toate trimiterile postale operate intr-o lund calendaristici,
respectiv cite o facturd pentru fiecare centralizator cu mandatele trimise intr-o luni
calendaristica. Facturile vor fi insotite de borderouri, in care se detaliazd defalcat costurile
fiecsrui centralizator. Serviciile aferente mandatelor postale se factureazi in ceea ce priveste
comisionul de transfer, sumele expediate fiind puse la dispozitie de beneficiar la momentul
mandatarii prestatorului, conform contractului.

D. Prestatorul este obligat, in principal:
- s# péstreze confidentialitatea informatiilor despre destinatari;
- sé fie acreditat ca operator de date cu caracter personal de catre Autoritatea Nationald de
Supraveghere a Prelucririi Datelor cu Caracter Personal;
- si asigure confidentialitatea informatiilor transmise sau stocate;
- sd respecte timpul maxim de expeditie/transfer la destinatar a corespondentei,
coletelor/sumei care face obiectul mandatului si timpul de retur al confirmérii de primire;
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- 54 facd dovada ci este autorizat si presteze servicii postale, in conditiile art. 5 si urm. din

0.U.G. nor. 13/2013, cu completirile si modificirile ulterioare.

4. Cantititi

Cantitatile estimate sunt exprimate pentru 12 luni, respectiv intreaga perioadd de efectuare a

prestatiilor care fac obiectul contractului.

4.1. Cantitiiti corespondenti interni

Treapta de greutate

Volum de corespondenti
estimat (trimiteri)

Péni la 50 g inclusiv 2500
2500
Peste 50 péné la 100 g inclusiv
3000
Peste 100 péni la 500 g inclusiv
250
Peste 500 péni la 1.000 g inclusiv
Peste 1.000 pana la 2.000 g 100
inclusiv
4.2. Cantititi corespondenti internationali
Volum estimat de
Treapta de greutate corespondenti (trimiteri)
Pana la 50 g inclusiv 6
Peste 50 pana la 100 g inclusiv 3
Peste 100 péndi la 500 g inclusiv 2
Peste 500 pana la 1.000 g inclusiv 2
Peste 1.000 pand la 2.000 g2

inclusiv




4.3 Cantititi mandate postale

Transa de Volum estimat de
valoare mandate
Pana la 200 lei inclusiv 50
Peste 200 lei pana 1a 500 lei | 50
inclusiv
Peste 500 lei pana 1a 1000 lei | 50
inclusiv
Peste 1000 lei >0

4.4 Cantititi colete interne preluate de la sediu si livrate la
sediul/domiciliul destinatarului

Transa de valoare Volum estimat de

mandate
Peste 2 kg pana la 3 kg inclusiv | 2
Peste 3 kg pana la 4 kg inclusiv 2
1

Peste 4 kg pana la 5 kg inclusiv

Mandatele vor avea valori nominale diferite, in functie de suma care trebuie transferats
destinatarului. In aceste Imprejuriri, ofertantul va prezenta propunerea financiari pentru serviciul
de transfer de bani prin mandat (comision) pe transe valorice, conform cerintelor de la cap. 5.

5. Tarife si comisioane ofertate

Tarifele, respectiv comisioanele, se vor exprima in LEI, fird TVA, pentru fiecare treapti
de greutate, aferent fieciirei trimiteri individuale, respectiv comisionul aferent mandatelor postale
pe transe valorice. Pretul ofertei va fi exprimat si in total, pe trepte de greutate, respectiv pe
operatiune de mandat, si in total volum contractat.

Se va specifica daci tarifele pentru serviciile postale sunt scutite de TVA. In caz contrar,
se vor specifica tarifele fars TVA si se va specifica, distinct, si cuantumul TVA.

Ofertantii trebuie si prezinte tarifele practicate pentru cantititile maxime de trimiteri de la
cap. 4. Cantitdti, de mai sus.

Preful prestatiei include toate costurile aferente operatiilor de:

- preluare a corespondentei si a coletelor de la sediul autorititii contractante;

- expediere a corespondentei si a coletelor la destinatar;

- livrarea la sediul CESTRIN a confirmérilor de primire in original;

- returnarea corespondentei si a coletelor nelivrate;

- returnarea borderourilor completate cu numerele de inregistrare ale trimiterilor
recomandate;




- formularele necesare predirii-preludrii de la beneficiar §i expedierii citre
destinatar, conform descrierii de la pct. 4 a serviciilor.
- expedierea mandatelor postale prin incasarea de la CESTRIN si transferul
sumelor citre destinatar (beneficiarul mandatului), la adresa specificatd in mandat.
Propunerea financiard se va face pentru cantitétile ce se intentioneazi a fi expediate pe
intreaga durati a contractului. Se va oferta obligatoriu pentru toate treptele de greutate/transele de
valoare, prin prezentarea tarifelor/comisioanelor conform tabelelor de mai jos:

5.1. Corespondenti intern:

Volum estimat de Pret unitar Pret total

Treapta de greutate corespondenti (lei, fara (lei, fara
(trimiteri) TVA)* TVA)

Péna la 50 g inclusiv 2500

Peste 50 pdnd la 100 g| 2500

inclusiv

Peste 100 péana la 500 g | 3000

inclusiv

Peste 500 pénd la 1.000 g | 250

inclusiv

Peste 1.000 péné la 2.000 g | 100

inclusiy

Valoare totalii(lei firi TVA):

*inclusiv costul confirmdrii de primire
5.2. Corespondenti internationali

Volum estimat de Pret unitar Pret total

Treapta de greutate corespondenti (lei, fari (lei, fara
(trimiteri) TVA)* TVA)

Péna la 50 g inclusiv 6

Peste 50 pand la 100 g 3

inclusiv

Peste 100 pénd la 500 g 2

inclusiv

Peste 500 péni la 1.000 g 2

mclusiv

Peste 1.000 pénd 1a 2.000g | 2

inclusiv

Valoare totali(lei fari TVA):

*inclusiv costul confirmdrii de primire

Trimiterile postale vor fi livrate cu confirmare de primire in format fizic, pretul ofertat
avénd inclusa si valoarea acestei facilitati.




5.3 Mandatele postale

. Pret unitar Pret total
Transa de valoare ‘nigll;l:; teestlmat de (lei, fara (lei, fara
TVA)** TVA)

Péna la 200 lei inclusiv >0
Peste 200 lei pana la 500 lei | 50
inclusiv
Peste 500 lei péna la 1000 | 50
lei inclusiv

50

Peste 1000 lei

Valoare totaki(lei fari TVA):

**inclusiv comisionul de transfer

Mandatele postale vor fi livrate cu confirmare de primire de tip_postal, pretul ofertat
avand inclusa si valoarea acestei facilititi,

5.4. Colete interne preluate de Ia sediu si livrate la sediul/domiciliul destinatarului

Treapta de greutate

Volum estimat de
corespondenti
(trimiteri)

Pret unitar
(lei, fara
TVA)*

Pret total
(lei, fara
TVA)

Peste 2 kg péna la 3 kg
inclusiv 2
Peste 3 kg péna la 4 kg |2
inclusiv
Peste 4 kg pina la 5 kg |1
inclusiv
Valoare totali(lei fari TVA):

Coletele postale vor fi livrate cu confirmare de primire de tip postal, pretul ofertat avind

inclusa si valoarea acestei facilititi.

5. Duratg desfisurdrii contractului

Durata contractului de prestiri servicii este de 12 luni. In cazul in care valoarea total3 a
contractului este atinsd fnaintea expirdrii duratei de contractare a serviciilor, contractul va inceta
incepand cu data ultimei zile calendaristice a lunii in care valoarea contractului a fost integral
consumati. in cazul in care valoarea contractului nu a fost atinsi la data Tmplinirii termenului de
efectuare a prestatiilor, pértile pot conveni extinderea duratei de valabilitate a contractului si,
implicit, durata de efectuare a prestatiilor, firdi modificarea valorii totale si/sau a
preturilor/tarifelor unitare si fard a depasi data de 31.12.2025.
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6. Criteriul de atribuire a contractului

Criteriul de atribuire a contractului de achizitie publici este ,.cel mai bun raport calitate-pret”
(art. 187, alin. 3, lit. d din Legea nr. 98/2016), dintre ofertele declarate admisibile.

Algoritmul de calcul este urmétorul:

1) Componenta financiara- maxim 90 puncte

Punctajul se acorda astfel:

a) Pentru cel mai scazut dintre preturi se acorda punctajul maxim alocat:
b) Pentru celelalte preturi ofertate punctajul P(n) se calculeaza proportional, astfel:
P(n) = (Pret minim ofertat / Pret n) x punctaj maxim alocat.

Justificarea aplicarii factorului de evaluare Componenta financiara:

Acest factor reprezintd o componenti esentialii in evaluarea ofertei cu cel mai bun raport
calitate-pretf. Calitatile serviciilor trebuie sa fic ponderate de pret. Diferenta de calitate dintre
serviciile ofertate trebuie s corespund unei diferente de pret acceptabile pentru ca oferta si nu fie
declaratd neconformi (in conformitate cu art. 137 alin. 3 lit. c), d), e) din Hotérdrea Guvernului nr.
395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractului de achizitie publicd/ acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice cu modificarile si completirile ulterioare).

2) Componenta tehnica- maxim 10 puncte

Punctajul se acordd in functie de capacitatea prestatorului de acoperire a teritoriului national si

international;

a) capacitatea de acoperire in proportie de 100% - 10 puncte
b) capacitatea de acoperire in proportie de 90% - 5 puncte

c) capacitatea de acoperire In proportie de 80% - 2 puncte

Justificarea aplicirii factorului de evaluare Componenta tehnici:

Prin aplicarea criteriului Capacitatea de acoperire a teritoriului national si international se
obtine un avantaj pentru Achizitor, avind in vedere necesitatea acestuia de a trimite
corespondentd, colete sau mandate la orice adresd postali de pe teritoriu national si international.

Documente justificative: Capacitatea de acoperire a teritoriului national si international se va
dovedi prin prezentarea unei declaratii pe propria rispundere din care si rezulte capacitatea de a
livra corespondenta, coletele §i mandatele la orice adresi postald de pe teritoriu national si
international.

7. Mdsuri privind protectia datelor cu caracter personal

Ofertantul se obligd si asigure respectarea prevederilor Regulamentului UE nr. 679/2016 si ale
legislatiei nationale aplicabile in ceea ce priveste protectia persoanelor cu privire la prelucrarea
datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date, cu modificarile si completarile
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ulterioare. Ofertantul va face dovada ci detine Certificat de operator de date personale de la
Autoritatea Nationald de Supraveghere a Prelucririi Datelor cu Caracter Personal.

8. Loturi

Nu se accepti separarea pe loturi.

9. Alte informatii

Perioada minima pe parcursul cireia ofertantul trebuie si isi mentind oferta este de 90 de zile
(de la termenul limitd de primire a ofertelor).

Orice modificare a clauzelor contractului de prestéri servicii de furnizare, cu exceptia celor
imperative, se poate efectua numai cu acordul ambelor parti printr-un act aditional.

Datele precizate in prezentul Caiet de sarcini si care vor sta la baza selectarii/declaririi ofertei

cégtigitoare a unei propuneri tehnice devin, in mod obligatoriu, clauze in contractul de prestari
servicii ce urmeazi a fi incheiat.

Avizat, Avizat,
Director Directia Prelycrare Contraventii Sef Departameft Juridic
Florin CH AN Daniela D NDI
intocmit,
Sef Serviciu Suport Administrativ Activitatea Juridica
Elena IVANIUC
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